Barrierefreie PowerPoint-Folien und -Dokumente;

Workflow und Tools fir Anwender*innen

Anforderungen, die
Bestandsteil einer
Vorlage sein konnen

Checkliste
EN 301 549

Anforderungen an die

Barrierefreiheit in
PowerPoint

RRR

Erweiterte Checkliste des
Hochschulprojekts ,Shuffle”
- zum kostenlosen Download
(Link 6ffnet Website der
Hochschule der Medien in
Stuttgart)

Anforderungen, die
nicht Bestandteil einer
Vorlage sein kdnnen

Woran Sie vor der Erstellung denken sollten

* Folienlayouts nutzen « auf Mindestkontraste

« mit Titelfolie (= Folie mit achten

Layout ,Titelfolie")
beginnen

« Tabellen mit Tabellen-
funktion erstellen

« Listen mit Listenfunktion
erstellen

« jeder Folie (nur) eine
Uberschrift geben und
diese in den Titelplatzhalter

. « Inhalte nicht allein tGber
schreiben

Farben vermitteln
* jeden Folientitel nur einmal

« Folien libersichtlich halten
verwenden

<74

programmeigene

Priiftools

\

+ Lesereihenfolge kontrollieren

Registerkarte Uberpriifen >
Barrierefreiheit iberpriifen >

Barrierefreiheit Gberpriifen.  * Alternativtexte erganzen

« inhaltlich nicht relevante
Folienobjekte als dekorativ
markieren

Bei der Priifung hilft der
Barrierefreiheits-Assistent
mit einer Checkliste
typischer Barrieren auf
PowerPoint-Folien.

* Rechtschreibung priifen

* Ohne Farbe lberpriifen

Erfillt das Dokument den
DIN- und ISO-Standard fir
barrierefreie PDFs? (UA =
Universal Accessibility)

PDF/UA-

Konformitat

Erfillt das PDF die tech-
nischen Anforderungen
der Web Content
Accessibility Guidelines?

WCAG-

Konformitat

nicola
.. pridik
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barrierefreie
PowerPoint-Vorlage
als Grundlage

- Weitere Infos zu
PowerPoint-Vorlagen

(Link 6ffnet Website von
Nicola Pridik)

Folien barrierefrei

erstellen

60

Barrierefreiheit in
PowerPoint priifen

Ausgabe der Folien als
barrierefreies PDF

PowerPoint-Add-in axesSlide
- zum kostenpflichtigen
Download (Link 6ffnet Website
des Schweizer Unternehmens
axes4)

PDF-Barrierefreiheit
priifen

PDF Accessibility Checker (PAC)
- zum kostenlosen Download

—— (Link 6ffnet die PAC-Landingpage

des Schweizer Unternehmens
axes4)

@ [029

Was macht lhre Vorlage barrierefrei?

« korrekte Anlage des
Folienmasters und der
Folienlayouts

+ die Farben der Designfarb-
palette sind auch fir
Menschen mit einer
Farbenfehlsichtigkeit

+ alle Folienlayouts haben unterscheidbar

einen Titelplatzhalter

+ eine gut lesbare Schrift
ist als Standardschrift
(Designschrift) eingerichtet

* Absatzformate in
Platzhaltern sorgen dafiir,
dass Texte gut lesbar sind
und Abstande zwischen
Absatzen nicht durch
Leerzeilen erzeugt werden
mussen

+ Kopiervorlagen fiir
Folienobjekte erfiillen die
Kontrastanforderungen

Woran Sie nach der Erstellung denken sollten

« Dateiinformationen
hinterlegen

« Sprache fiir Textstellen in
einer anderen Sprache

festlegen*
 zusammengesetzte

Motive gruppieren * Rechtschreibung priifen

« Alternativtexte fur Bilder, * leere Platzhalter I16schen
Icons Grafiken, SmartArts,
Diagramme, Tabellen und

Gruppierungen hinterlegen

* Folienobjekten ggf. fiir den
PDF-Export abweichende
Rollen zuordnen (mit
PowerPoint-Add-in
axesSlide)

* Folienobjekte in eine
logische Reihenfolge
bringen

* Eine vom Standard abweichende Sprache fiir das gesamte Dokument lasst
sich in PowerPoint mit dem Add-in Slidewise und beim PDF-Export mit dem
Add-in axesSlide einstellen.

Colour Contrast Analyzer

Gliederungsansicht

(ccA)

in PowerPoint

* Folientitel und Struktur der
Prasentation tiberpriifen

Tool zum Uberpriifen der
Farbkontrastanforderungen
nach den WCAG - zum
kostenlosen Download
(Link 6ffnet Website des
US-amerikanischen
Unternehmens TPGi)

« leere Absétze in Platz-
haltern finden und l6schen

Screenreader-
Vorschau und
Strukturbaum

Gibt es Hinweise darauf, dass
Anforderungen an die Barriere-
freiheit, die nur durch einen
Menschen gepriift werden
konnen, moglicherweise nicht
erfillt sind?

Qualitat

(,Quality
Checks")

Website von Nicola Pridik: npridik.de
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