
Auftragsanfrage 

Präsentationsfolien PowerPoint

Prima, dass Sie sich für visuell gestaltete Präsentationsfolien 

interessieren! 

Damit ich Ihnen ein passendes Angebot machen und die Folien in 

Ihrem Sinne erstellen kann, benötige ich vorab einige Informationen 

von Ihnen. 

Ihre Daten behandle ich selbstverständlich vertraulich. Weitere 

Hinweise zum Datenschutz finden Sie in der Datenschutzerklärung 

auf meiner Website unter der Überschrift „Wenn Sie Kontakt zu mir 

aufnehmen“.

Da es zwischen den Betriebssystemen zu Problemen kommen 

kann, ist Grundvoraussetzung eines Auftrags, dass Sie, wie ich, 

mit Windows arbeiten.

Bitte markieren Sie alle zutreffenden Felder/Aussagen auf den 

folgenden Seiten und füllen Sie die Textfelder aus. 

Los geht’s:

Ihr Name / Unternehmen:
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Was kann ich für Sie tun?

speichern

https://www.npridik.de/datenschutz/#kontaktaufnahme
https://www.npridik.de/datenschutz/#kontaktaufnahme


Verwendungszweck und Zielgruppe
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Wie wollen Sie die Folien einsetzen?

Ich möchte sie während meiner Vorträge/ 

Lehrveranstaltungen zeigen.

Ich möchte den Teilnehmer*innen die 

Folien nach der Veranstaltung zur 

Verfügung stellen.

Ich möchte den Teilnehmer*innen die 

Folien vor der Veranstaltung  zur 

Verfügung stellen, damit sie sich 

Notizen zu den Folien machen können.

Ich möchte den Teilnehmer*innen meiner 

Lehrveranstaltungen ermöglichen, diese 

anhand der Folien, kurzer Texte und ggf. 

weiterer Inhalte nachzubereiten bzw. die 

Inhalte zu repetieren.

An wen richten sich die Folien?

Inhalte

Um welches rechtliche Thema geht es?

Inhaltliche Grundlage der Präsentation 

Fügen Sie diesem Formular bitte Textfolien bei, denen ich Inhalte 

und Struktur der Präsentation entnehmen kann. Es darf auch ein 

Textdokument sein.

speichern



Sollen die Folien schrittweise aufgebaut werden?

Nein.

Ja, so weit dies didaktisch sinnvoll ist.

Haben Sie Zugriff auf eine Bild-/Icon-Datenbank?

Nein. 

Ja, und zwar auf 

Gestaltungsvorgaben

Verfügen Sie über eine Präsentationsvorlage (Folienmaster)?

Nein. 

Ja. (Bitte beifügen.) 

Wenn Sie keine Präsentationsvorlage haben: Auf welcher Basis 
sollen die Folien gestaltet werden? 
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Ich liefere Ihnen das Folienformat, Farbwerte für die 

Designfarbpalette und den Namen der Schrift, die verwendet 

werden soll. Die Titel-, Agenda- und eventuelle Kapitelfolien 

gestalte ich selbst. Ich möchte nur, dass Sie meine Inhalte 

visualisieren.

Ich möchte die Gelegenheit nutzen, mir eine 

Präsentationsvorlage erstellen zu erstellen. (Bitte 

füllen Sie zusätzlich das Formular Auftragsanfrage 

Präsentationsvorlage PowerPoint aus.)

Bitte gestalten Sie die Folien nach Ihren Vorstellungen und 

richten Sie den Folienmaster so ein, dass Sie gut arbeiten 

können. Eine Präsentationsvorlage brauche ich nicht.
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Sonstiges

Wie oft werden Sie die Folien voraussichtlich verwenden?

Welche Wünsche haben Sie in Bezug auf Nutzungsrechte?

Mir genügt es, wenn ich die Folien in der angegebenen Weise 

verwenden kann.

Ich möchte in Bezug auf die Nutzung der Folien völlig frei 

sein, diese also ggf. auch häufiger als derzeit geplant nutzen 

können.

Sie dürfen ein paar Folien aus der Präsentation als 

Arbeitsprobe/Referenz zeigen, wenn Sie Folgendes 

berücksichtigen:

keine Nennung des Auftraggebers

geänderte Farbgebung

Verwendung von Blindtext

Ich möchte nicht, dass Sie Folien aus der Präsentation als 

Arbeitsprobe/Referenz zeigen.

Mit welcher PowerPoint-Version arbeiten Sie?

PowerPoint 2016 für Windows

PowerPoint 2019 für Windows

PowerPoint 2021 für Windows

Microsoft 365 für Windows (Abonnement)

Welche Wünsche haben Sie in zeitlicher Hinsicht?

Der erste Entwurf soll spätestens vorliegen am:

Die fertige Präsentation soll vorliegen am: 

alles 
löschen

speichern
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per E-Mail 
senden

mailto:kontakt@npridik.de
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