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Auftragsanfrage 
PowerPoint-Präsentationen 

Bitte markieren Sie alle zutreffenden Felder/Aussagen 
und füllen Sie die Textfelder aus, damit ich Ihnen ein 
Angebot machen und den Auftrag in Ihrem Sinne bearbei-
ten kann. Sollten Fragen offen bleiben, klären wir dies per 
E-Mail oder telefonisch. 

Ihre Daten behandle ich selbstverständlich vertraulich. 
Weitere Hinweise zum Datenschutz finden Sie in der 
Datenschutzerklärung auf meiner Website unter der
Überschrift „Wenn Sie Kontakt zu mir aufnehmen“. 

Ihr Name / Unternehmen: Um welches rechtliche Thema geht es? 3. 

1. Was kann ich für Sie tun? 

Ein Hinweis vorab: Ich arbeite mit PowerPoint für Windows. 
Nach meiner bisherigen Erfahrung kommt es auf macOS-
Rechnern zu Darstellungsproblemen bei Präsentationen, 
die unter Windows erstellt wurden. Eine Beauftragung ist 
aus meiner Sicht deshalb nur sinnvoll, wenn Sie ebenfalls 
Windows nutzen. 

Wer ist Zielgruppe der Präsentation? 4. 

Inhaltliche Grundlage der Präsentation 5. 

Fügen Sie diesem Formular bitte Textfolien bei, denen ich 
Inhalte und Struktur der Präsentation entnehmen kann. 
Es darf auch ein Textdokument sein. 

6. Welches Format sollen die Folien haben? 

Fragen Sie ggf. nach, welches Folienformat für die 
Veranstaltung empfohlen wird bzw. welche absolute 
Auflösung der Beamer im Veranstaltungsraum hat. 

c 

c 

c 

c 

3:4 

16:9 

Ich hätte gerne eine Präsentation mit dem Folien-
format 3:4 und eine mit dem Folienformat 16:9. 

Wie möchten Sie die Präsentation einsetzen? 2. Mit welcher PowerPoint Version arbeiten Sie bzw. 
führen Sie die Präsentation vor? 

7. 

c begleitend zu einem Vortrag c PowerPoint 2013 für Windows 

c im Rahmen einer Schulung c PowerPoint 2016 für Windows 

c als PDF verschicken c PowerPoint 2019 für Windows 

c c Microsoft 365 für Windows (Abonnement) 

Büro für klare Rechtskommunikation | www.npridik.de Bitte senden Sie das ausgefüllte Formular an kontakt@npridik.de 

https://www.npridik.de/datenschutz/#kontaktaufnahme
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Wollen Sie den Teilnehmer:innen der Veranstaltung 
die Inhalte Ihres Vortrags zur Verfügung stellen? 

Gibt es eine Präsentationsvorlage (Master) mit 
Gestaltungsvorgaben? 

8. 12. 

c 

c 

Ja. (Bitte beifügen.) c 

c 

Nein. 

Ja, das möchte ich. Nein (erhöht die Kosten). 

c 

c 

c 

Bitte beschränken Sie den Aufwand in Ich bereite zu diesem Zweck gesondert ein 
Bezug auf die Gestaltungsvorgaben auf 

c 
Handout vor. Hierfür benötige ich keine 

ein Minimum. weitere Unterstützung. 

Ich möchte die Gestaltungsvorgaben als Ich beschränke mich darauf, die visuell c
Präsentationsvorlage mit Anleitung zur gestalteten Folien zur Verfügung zu stellen. 
Nutzung erhalten. 

Ich möchte die Notizenseiten als Handout c 
verteilen. 

entscheiden zu können, ob ich eine 
Präsentationsvorlage haben möchte. 

Ich benötige weitere Informationen, um 

Ich würde die Folien gern mit Text kom-c 
binieren. Wie mache ich das am besten? 

Wenn es keine Präsentationsvorlage (Master) gibt: 
Haben Sie Wünsche in Bezug auf die Gestaltung? 

9. c Vielleicht. 

Nein. Bitte gestalten Sie die Präsentation nach 
Ihren Vorstellungen. 

Mir genügt es, wenn ich die Folien in der 

Welche besonderen Wünsche haben Sie in Bezug 
auf Nutzungsrechte? 

13. 

Ja. Bitte berücksichtigen Sie folgende Vorgaben: 
angegebenen Weise verwenden kann. 

Ich möchte in Bezug auf die Nutzung der Folien Schriftart: c völlig frei sein, diese also ggf. auch häufiger als 

c 

c 

derzeit geplant nutzen können (erhöht die 
Ich möchte Farbwerte vorgeben. (Bitte Kosten). 
spätestens bei Auftragserteilung nach-
reichen.) Ich möchte nicht, dass Sie Folien aus der 

Präsention zur Eigenwerbung einsetzen, 
Mein/Unser Logo soll in der Präsentation z. B. auf Ihrer Website.
erscheinen. (Bitte spätestens bei Auftrags-
erteilung nachreichen.) Sie dürfen Folien aus der Präsentation zur 

Eigenwerbung einsetzen, wenn Sie Folgendes 

c Ich habe weitere Wünsche in Bezug auf berücksichtigen: 
das Foliendesign und füge diese dem 
Formular bei (z. B. Styleguide). keine Nennung des Auftraggebers 

Das weiß ich noch nicht. geänderte Farbgebung 

Welche Wünsche haben Sie in zeitlicher Hinsicht? Sollen die Folieninhalte schrittweise aufgebaut 10. 
werden? 

14. 

Nein. Der erste Entwurf soll spätestens vorliegen am: 

cJa, soweit dies didaktisch sinnvoll ist. 

Die fertige Präsentation soll vorliegen am: 

c 

c 

c 

c 

c 

Wie oft werden Sie die Folien voraussichtlich 
verwenden? 

11. 
c 

c 

c 

Einmal. c Mehr als 3-mal. 

2- bis 3-mal.
alles 
löschen speichern per E Mail 

senden 

Büro für klare Rechtskommunikation | www.npridik.de Bitte senden Sie das ausgefüllte Formular an kontakt@npridik.de 

mailto:kontakt@npridik.de
www.npridik.de


<<

  /ASCII85EncodePages false

  /AllowTransparency false

  /AutoPositionEPSFiles true

  /AutoRotatePages /All

  /Binding /Left

  /CalGrayProfile (Gray Gamma 2.2)

  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)

  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)

  /CannotEmbedFontPolicy /Warning

  /CompatibilityLevel 1.6

  /CompressObjects /All

  /CompressPages true

  /ConvertImagesToIndexed true

  /PassThroughJPEGImages true

  /CreateJobTicket false

  /DefaultRenderingIntent /Default

  /DetectBlends true

  /DetectCurves 0.1000

  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged

  /DoThumbnails false

  /EmbedAllFonts true

  /EmbedOpenType false

  /ParseICCProfilesInComments true

  /EmbedJobOptions false

  /DSCReportingLevel 0

  /EmitDSCWarnings false

  /EndPage -1

  /ImageMemory 1048576

  /LockDistillerParams false

  /MaxSubsetPct 100

  /Optimize true

  /OPM 1

  /ParseDSCComments true

  /ParseDSCCommentsForDocInfo true

  /PreserveCopyPage true

  /PreserveDICMYKValues true

  /PreserveEPSInfo false

  /PreserveFlatness true

  /PreserveHalftoneInfo false

  /PreserveOPIComments false

  /PreserveOverprintSettings true

  /StartPage 1

  /SubsetFonts true

  /TransferFunctionInfo /Apply

  /UCRandBGInfo /Remove

  /UsePrologue false

  /ColorSettingsFile ()

  /AlwaysEmbed [ true

  ]

  /NeverEmbed [ true

  ]

  /AntiAliasColorImages false

  /CropColorImages true

  /ColorImageMinResolution 150

  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleColorImages true

  /ColorImageDownsampleType /Bicubic

  /ColorImageResolution 300

  /ColorImageDepth -1

  /ColorImageMinDownsampleDepth 1

  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeColorImages true

  /ColorImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterColorImages true

  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /ColorACSImageDict <<

    /QFactor 0.40

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /ColorImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /JPEG2000ColorACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /JPEG2000ColorImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /AntiAliasGrayImages false

  /CropGrayImages true

  /GrayImageMinResolution 150

  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleGrayImages true

  /GrayImageDownsampleType /Bicubic

  /GrayImageResolution 300

  /GrayImageDepth -1

  /GrayImageMinDownsampleDepth 2

  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeGrayImages true

  /GrayImageFilter /DCTEncode

  /AutoFilterGrayImages true

  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG

  /GrayACSImageDict <<

    /QFactor 0.40

    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]

  >>

  /GrayImageDict <<

    /QFactor 0.76

    /HSamples [2 1 1 2] /VSamples [2 1 1 2]

  >>

  /JPEG2000GrayACSImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /JPEG2000GrayImageDict <<

    /TileWidth 256

    /TileHeight 256

    /Quality 15

  >>

  /AntiAliasMonoImages false

  /CropMonoImages true

  /MonoImageMinResolution 1200

  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK

  /DownsampleMonoImages true

  /MonoImageDownsampleType /Bicubic

  /MonoImageResolution 1200

  /MonoImageDepth -1

  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000

  /EncodeMonoImages true

  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode

  /MonoImageDict <<

    /K -1

  >>

  /AllowPSXObjects false

  /CheckCompliance [

    /None

  ]

  /PDFX1aCheck false

  /PDFX3Check false

  /PDFXCompliantPDFOnly false

  /PDFXNoTrimBoxError true

  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true

  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [

    0.00000

    0.00000

    0.00000

    0.00000

  ]

  /PDFXOutputIntentProfile ()

  /PDFXOutputConditionIdentifier ()

  /PDFXOutputCondition ()

  /PDFXRegistryName ()

  /PDFXTrapped /False



  /CreateJDFFile false

  /Description <<





    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe5b9a521b5efa7684002000410064006f006200650020005000440046002065876863900275284e8e55464e1a65876863768467e5770b548c62535370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c676562535f00521b5efa768400200050004400460020658768633002>

    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d7f6e5efa7acb7684002000410064006f006200650020005000440046002065874ef69069752865bc666e901a554652d965874ef6768467e5770b548c52175370300260a853ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e003000204ee553ca66f49ad87248672c4f86958b555f5df25efa7acb76840020005000440046002065874ef63002>

    /CZE <>

    /DAN <>

    /DEU <>

    /ESP <>

    /ETI <>

    /FRA <>







    /HUN <>

    /ITA (Utilizzare queste impostazioni per creare documenti Adobe PDF adatti per visualizzare e stampare documenti aziendali in modo affidabile. I documenti PDF creati possono essere aperti con Acrobat e Adobe Reader 6.0 e versioni successive.)

    /JPN <>

    /KOR <FEFFc7740020c124c815c7440020c0acc6a9d558c5ec0020be44c988b2c8c2a40020bb38c11cb97c0020c548c815c801c73cb85c0020bcf4ace00020c778c1c4d558b2940020b3700020ac00c7a50020c801d569d55c002000410064006f0062006500200050004400460020bb38c11cb97c0020c791c131d569b2c8b2e4002e0020c774b807ac8c0020c791c131b41c00200050004400460020bb38c11cb2940020004100630072006f0062006100740020bc0f002000410064006f00620065002000520065006100640065007200200036002e00300020c774c0c1c5d0c11c0020c5f40020c2180020c788c2b5b2c8b2e4002e>

    /LTH <>

    /LVI <>

    /NLD (Gebruik deze instellingen om Adobe PDF-documenten te maken waarmee zakelijke documenten betrouwbaar kunnen worden weergegeven en afgedrukt. De gemaakte PDF-documenten kunnen worden geopend met Acrobat en Adobe Reader 6.0 en hoger.)

    /NOR <>

    /POL <>

    /PTB <>





    /SKY <>



    /SUO <>

    /SVE <>

    /TUR <>



    /ENU (Use these settings to create high quality Adobe PDF documents suitable for a delightful viewing experience and printing of business documents.  Created PDF documents can be opened with Acrobat and Adobe Reader 7.0 and later.)

  >>

>> setdistillerparams

<<

  /HWResolution [600 600]

  /PageSize [612.000 792.000]

>> setpagedevice



	Name / Unternehmen: 
	Auftragsanfrage: 
	Vortragsbegleitend: Off
	Schulung: Off
	PDF: Off
	Sonstiger Einsatz: Off
	Einsatzort: 
	Thema: 
	Zielgruppe: 
	Wunsch-Folienformat: 
	2013: Off
	2016: Off
	2019: Off
	Abo: Off
	Aufwand gering halten: Off
	Präsentationsvorlage erhalten: Off
	Infos erforderlich: Off
	Schriftart: 
	Farbwerte: Off
	Logo: Off
	Weitere Wünsche: Off
	Gestaltungswünsche: Off
	Folienformat: Off
	Master: Off
	Animation: Off
	Verwendungshäufigkeit: Off
	Handout: Off
	Keine Hilfe erforderlich: Off
	Folien: Off
	Notizenseiten: Off
	Folien plus Text: Off
	keine besonderen Wünsche: Off
	unbegrenzte Nutzung: Off
	keine Referenz: Off
	Eingeschränkte Referenz: Off
	keine Nennung Auftraggeber: Off
	geänderte Farbgebung: Off
	Entwurf: 
	Fertige Präsentation: 
	Formular zurücksetzen: 
	Speichern: 
	Formular als E-Mail senden: 


